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	Школьная библиотека предоставляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Школьная библиотека вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и познания окружающего мира.

Основные цели библиотеки:
1. Осуществление государственной политики в сфере образования через информационно-библиотечное обслуживание пользователей, обеспечение их прав на свободное и бесплатное пользование информационно-библиотечными ресурсами, гарантированное государством.

2. Создание единого информационно-образовательного пространства образовательного учреждения; организация комплексного информационно-библиотечного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение их свободного и безопасного доступа и информации, знаниям, идеям, культурным ценностям в контексте информационного, культурного и языкового разнообразия.
3. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социализации обучающихся, развитии их творческих способностей.

4. Организация досуга, связанного с чтением и межличностного общения в условиях библиотеки с учетом интересов, потребностей, возрастных психофизических, национальных особенностей обучающихся.
Задачи библиотеки:
· Обеспечение учебно-воспитательного процесса и самообразования путём библиотечного и информационно-библиографического обслуживания учащихся и педагогов. Оказание помощи в деятельности учителей и учащихся в образовательных проектах.

· Формирование у читателей навыков независимого библиотечного пользователя: обучение пользованию книгой и другими носителями информации, поиску, отбору и критической оценке информации.

· Совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий. Обеспечение возможности наиболее полного и быстрого доступа к документам. Оказание методической консультационной помощи педагогам, родителям, учащимся в получении информации.

· Сбор, накопление и обработка информации и доведение её до пользователя.
· Проведение внеурочной, проектной  работы учащихся школы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.

·  Проведение внеклассной работы на базе источников информации, имеющихся в библиотеке.
· Проведение уроков информационной грамотности.
· Развитие содержательного общения между пользователями, воспитание культуры общения.

 Основные функции библиотеки:
1. Аккумулирующая – библиотека формирует, накапливает, систематизирует и хранит библиотечно-информационные ресурсы.
2. Сервисная – библиотека предоставляет информацию об имеющихся библиотечно-информационных ресурсах, организует поиск и выдачу библиотечно-информационных ресурсов, обеспечивает доступ к удаленным источникам информации.
 3. Учебная – библиотека организует подготовку по основам информационной культуры для различных категорий пользователей.
4. Воспитательная  – библиотека способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и школе.
5. Социальная – библиотека содействует развитию способности пользователей к самообразованию и адаптации в современном информационном обществе.
6. Просветительская библиотека приобщает учащихся к сокровищам мировой и отечественной культуры.
 Формирование фонда библиотеки
№

Содержание работы

Срок исполнения

Работа с фондом учебной литературы

1

Подведение итогов движения фонда. 

Диагностика обеспеченности учащихся учебниками и учебными пособиями на 2018-2019 учебный год

Сентябрь-октябрь

2

Приём и выдача учебников учащимся.

Май-июнь;

Август - сентябрь
3

Составление библиографической модели комплектования фонда учебной литературы.
В течение учебного года
4
Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников)
В течение учебного года
5
Списание учебного фонда с учетом ветхости  и смены учебных программ
В течение учебного года
6
Изучение и анализ использования учебного фонда
В течение учебного года
7
Пополнение и редактирование картотеки учебной литературы
В течение учебного года
8
Расстановка новых изданий в фонде. Оформление накладных на учебную литературу и их своевременная передача в бухгалтерию
В течение учебного года
9
Ведение журнала выдачи учебников
Май, сентябрь
Работа с фондом художественной литературы

1
Своевременный прием, систематизация, техническая обработка и регистрация новых поступлений
В течение учебного года
2
Учет библиотечного фонда
В течение учебного года
3
Формирование фонда библиотеки традиционными и нетрадиционными носителями информации
По мере комплектования
4
Создание и ведение электронного каталога поступающей литературы
Постоянно
5
Подведение итогов инвентаризации.  Оформление акта о проверке библиотечного фонда в материальном отделе бухгалтерии
Октябрь – декабрь, 

Март-июнь
6
Выдача документов пользователям библиотеки
постоянно
7
Работа с фондом:

1. Оформление фонда (наличие полочных, буквенных разделителей,  разделителей с портретами детских писателей, индексов), эстетика оформления.

2. Соблюдение  правильной  расстановки фонда на стеллажах.

3. Проверка правильности расстановки фонда 1 раз в год.

4. Обеспечение свободного доступа пользователей библиотеки к информации.
В течение учебного года
8
Работа по сохранности фонда:

1.Организация фонда особо ценных изданий и проведение периодических проверок сохранности.

2.Обеспечение мер по возмещению ущерба, причиненного носителям информации в установленном  порядке.
3.Организация работ по мелкому ремонту и переплету изданий с привлечением библиотечного актива и ГПД.
4.Составление списков должников 2 раза в учебном году.
5.Обеспечение требуемого режима систематизированного хранения и физической сохранности библиотечного фонда. Раз в месяц устраивать  санитарный день.

6.Систематический  контроль   за  своевременным возвратом в библиотеку выданных изданий.
В течение года
В течение года

В течение года

Декабрь, май

В течение года

В течение года

8
Списание ветхой художественной литературы и литературы по моральному износу.
В течение года
9
Обеспечение работы читального зала
В течение года
10
Организация обслуживания по МБА (получение литературы во временное пользование из других библиотек)
По мере необходимости
Справочно-библиографическая работа
1
Ведение тетради учёта библиографических справок
Постоянно
2
Создание и ведение электронного каталога традиционных и нетрадиционных  носителей информации
Постоянно
3
Проведение библиотечно-библиографических занятий  для учащихся начальной и средней школы с применением новых информационных технологий. (см. темы занятий в разделе «Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся»).

Проведение внеурочной, проектной  деятельности с учащимися.
В течение года
4
Составлять рекомендательные списки литературы, планы чтения  по заявкам учителей и обучающихся к классным часам, юбилейным детям и праздникам.
По заявкам
5
Выполнение тематических, фактических и информационных справок. Консультации у каталога и картотек. Формирование навыков независимого библиотечного пользователя как одного из условий саморазвития достоинства личности.
В течение года
Работа с читателями

Индивидуальная работа
1
Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, технического персонала, родителей.
постоянно
2
Обслуживание читателей в читальном зале: учителей, учащихся.
постоянно
3
Рекомендательные беседы при выдаче книг.
постоянно
4
Беседы о прочитанном.
постоянно
5
Рекомендательные и рекламные беседы о новых книгах, энциклопедиях, журналах, поступивших в библиотеку.
По мере поступления
6
Провести  анкетирование учащихся начальной и средней школы по теме «Твои любимые книги».
Декабрь-февраль
7
Изучение и анализ читательских формуляров
В течение года
Работа с педагогическим коллективом

1
Информирование учителей о новой учебной и методической литературе, педагогических журналах и газетах.
По мере поступления
2
Консультационно-информационная работа с МО учителей-предметников, направленная на оптимальный выбор учебников и учебных пособий в новом учебном году
Январь - март
3
Оказание методической помощи к уроку 
В течение года
4
Поиск литературы и периодических изданий по заданной тематике. Подбор материалов к предметным неделям для подготовки школьных газет
По требованию МО и педагогов
Работа с учащимися

1
Обслуживание учащихся согласно расписанию работы библиотеки
Постоянно
2
Просмотр читательских формуляров с целью выявления задолжников (результаты сообщать классным руководителям)
1 раз в четверть
3
Проводить беседы с вновь записавшимися читателями о культуре чтения книг. Объяснить об ответственности за причинённый ущерб книге или учебнику.
Постоянно
4
Рекомендовать художественную литературу и периодические издания согласно возрастным категориям каждого читателя.
Постоянно
5
Ознакомление школьников с мультимедиа ресурсами, имеющимися в фондах школьных библиотек
В течение года
6
Провести  школьный конкурс «Лучший читатель года», «Лучший читающий класс школы» среди учащихся начальной и средней школы
Апрель-май
Работа с родительским комитетом школы

1
Составление списка учебников, необходимых учащимся к началу учебного года для родительских комитетов.
Сентябрь, май
2
Методическая помощь в проведении родительских собраний.
По заявке
3
Выступление на родительских собраниях. Пропаганда книг на родительских собраниях.
По заявке
4
Работа с родительским комитетом по комплектованию фонда библиотеки в рамках акции родителей «Подарим библиотеке книжку».
По мере необходимости
5
Провести анкетирование родителей на родительских собраниях по теме «Что и как читают наши дети?»
Сентябрь, октябрь, апрель, май
Библиотечно-библиографические и информационные знания учащимся

1.
1-й класс
1. Первое посещение библиотеки.

2. Такие разные книги.
3. Творческий конкурс «Самобытная обложка»
Ноябрь
Январь
Март
2
2-й класс
1. Сказка про книжку. История создания книги.

2. Структура книги.

3. Говорящие обложки

4. Творческий конкурс «Самобытная обложка»

Сентябрь

Ноябрь
Февраль
Март
3
3-й класс
1. Структура библиотеки.

2. Твои помощники – словари
3. Творческий конкурс «Самобытная обложка»

4. Детские научно-популярные книги

Октябрь

Февраль
Март
Апрель

4
4-й класс
1. Структура библиотеки

2. Детские научно-популярные книги

3. История книги
4. Творческий конкурс «Самобытная обложка»

5. Детские периодические издания

6. История письменности

Октябрь

Ноябрь

Февраль

Март

Апрель

Май

5
5-6-ые классы
1. Структура библиотеки

2. История книги. Древнейшие библиотеки

3. Детские научно-популярные книги
4. Творческий конкурс «Самобытная обложка»

5. Оформление презентации

Сентябрь

Ноябрь

Февраль
Март
По заявке

6
7-9-ые классы
1. Презентация

2. Конспект

3. Реферат

4. Защита рефератов
5. Творческий конкурс «Самобытная обложка»

Октябрь

Декабрь

Февраль

Март-Апрель
Март
7
10-11 классы
1. Презентация. Реферат. Конспект. Оформление 
2. Творческий конкурс «Самобытная обложка»
Сентябрь-март
Март
Массовая работа

1
Прогулки по Костроме

В течение года

2
Чудеса света. Россия

В течение года

3
Это важно знать!
- Вы сказали «Здравствуй!».

- Мой мир вне дома. Правила поведения на улице, в школе, в гостях, общественном транспорте и т.д.

- Как быть здоровым.
В течение года
4
Моя Родина – Россия (2-7 классы)

В течение года
5
День урожая (2-5 классы)

Сентябрь-октябрь

6
В гостях у сказки. Русские народные сказки (1 класс)
октябрь
7
Викторина «Животные Костромской области» (2-4 классы)
октябрь
8
Вторя жизнь книги (1-11 классы, сбор макулатуры)
октябрь
9
Викторина в гостях у Н.Носова
ноябрь
10

Символы России (2-6 класс)

ноябрь

11
День народного единства (7-8 классы)
ноябрь
12

«Вслед за Асей…» Викторина по произведениям И.С. Тургенева (9 кл)
ноябрь

12
Моя Конституция

декабрь

13
День рождение Деда Мороза (1-5 класс)

Декабрь
14
Дед Мороз и его родственники (6 класс)
Декабрь

15
История новогодней открытки (7-8 класс)
Декабрь

16
«Их именами названы улицы». (8, 9 кл)

Декабрь, февраль, май

17
В мире сказок Шарля Перро (2 класс)

Январь
18
День снятия блокады (2-5 классы)
январь
19
Викторина «В гостях у хозяйки Медной горы» (5-6 кл)
Январь
20
Главные сражения Великой Отечественной войны
февраль
21
Великие полководцы России

февраль
22
Вооруженные силы Российской Федерации (1-6 кл)

Февраль

23

Конкурс проектов (2-6 класс)
февраль
«Уж сколько раз твердили миру» викторина по произведениям И.Крылова 1-5 кл
февраль
24
Такие разные кошки (1 класс)

Март

25
Я иду в театр (2-9 кл)

Март

26
Наши пернатые друзья (1-4 кл)

Апрель

27
День космонавтики (1-6 кл)

Апрель

28
В мире сказок Г.Х. Андерсена (1-8 кл) 

Апрель

29
Города-герои

Май

30
«Эх, дороги, пыль да туман, холода, тревоги да степной бурьян».

Май

Ежемесячные выставки

- 190 лет со дня рождения Л.Н. Толстого (1828-1910), русского писателя

-100 лет со дня рождения Б.В. Заходера (1918-2000), детского поэта, писателя, переводчика
-100 лет со дня рождения В.А. Сухомлинского (1918-1970), педагога

сентябрь
-80 лет со дня рождения Владислава Петровича Крапивина (1938), русского писателя

-100 лет со дня рождения А.А. Галича (Гинзбурга), поэта, драматурга (1918-1977)

октябрь

-440 лет со дня рождения Дмитрия Пожарского, государственного и военного деятеля (1578 – 1642)
-200 лет со дня рождения И.С. Тургенева (1818-1883), русского писателя
-160 лет со дня рождения Сельмы Лагерлеф (1858-1940), шведской писательницы, автора сказки «Путешествие Нильса с дикими гусями»
-110 лет со дня рождения Н.Н. Носова (1908-1976), детского писателя

ноябрь

-100 лет со дня рождения А.И. Солженицына (1918-2008), русского писателя и публициста

-90 лет со дня рождения Чингиза Айтматова, писателя (1928 – 2008)

-95 лет со дня рождения Я.Л. Акима (1923-2013), российского поэта

-110 лет со дня рождения Е.В. Вучетича (1908-1974), российского скульптора
декабрь

-100 лет со дня рождения писателя Д. Гранина (Германа) (1919 – 2017)

-260 лет со дня рождения Р. Бёрнса, шотландского поэта (1759-1796)

-140 лет со дня рождения П.П. Бажова, писателя (1879-1950)
январь

-125 лет со дня рождения В. Бианки, писателя (1894-1959)

-250 лет со дня рождения И.А. Крылова, писателя (1789-1844)
Февраль

-120 лет со дня рождения Ю.К. Олеши, писателя (1899-1960)

-90 лет со дня рождения Ф. Искандера, писателя (1929-2016)

-130 лет со дня рождения А. Вертинского, поэта, прозаика, артиста эстрады (1889-1957)
март

160 лет со дня рождения А-К. Дойла, английского писателя (1859-1930)

май

Повышение квалификации
Участие в курсах повышения квалификации, круглых столах, совещаниях, проводимыми Управлением образования Администрации города Костромы, Департаментом образования Костромской области, Институтом повышения квалификации работников образования.
По плану

Взаимодействие с органами государственного общественного управления, с публичными библиотеками, другими учреждениями культуры и учреждениями дополнительного образования
1

Сотрудничество по обслуживанию школьников библиотеками города. Формы работы:

· Экскурсии по библиотеке

· Тематические беседы

Библиографическая помощь

В течение года

2. 

Управление ФСКГ России по Костромской области

В течение года

3

ПДН ОП № 2 УМВД России по г. Костроме

В течение года
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