П О Р Я Д О К

ВЕДЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЯ

КЛАССНЫХ ЖУРНАЛОВ

(выписка из Инструкции о порядке 

формирования устной и письменной речи)
1. Классный журнал является государственным документом и в обязательном порядке заполняется каждым учителем и классным руководителем аккуратно, разборчивым почерком, чернилами или пастой синего или фиолетового цвета (на усмотрение администрации) в соответствии с указаниями о ведении классного журнала для V-XI классов базовых и средних школ и ведении классного журнала для начальных классов.

2. Классный журнал заполняется на том языке, на котором ведется преподавание предметов в школе (в школах с белорусским языком обучения – на белорусском, в школах с русским языком обучения – на русском, в школах с двумя языками обучения – в зависимости от языка обучения в классах). Исключение составляют такие предметы, как русский язык и литература, белорусский язык и литература, отведенные для которых страницы журнала заполняются на том языке, на котором ведется преподавание, а также предметы, которые во всех типах школ должны преподаваться на белорусском языке (гiсторыя Беларусi, геаграфiя Беларусi, курс «Мая Радзiма – Беларусь»), а страница журнала заполняется только на белорусском языке.

3. Учитель проверяет и оценивает знания учеников, выставляет в журнал отметки в баллах. На левой странице ее записывает дату урока, отмечает буквой «Н» учеников, которые отсутствуют на уроке, на правой – записывает тему, которая изучалась на уроке, и домашнее задание. Каждая новая тема записывается с большой буквы, домашнее задание – с маленькой.

4. Отметки за письменные работы выставляются в графе того дня, когда они проводились. Если проводятся спаренные уроки по одной теме, это фиксируется на обеих страницах журнала с указанием даты дважды.

5. Отметки за каждую учебную четверть выставляются учителем после записи даты последнего урока без пропуска клеток, первый урок следующей четверти также записывается без пропуска клеток.

6. В графе «Домашнее задание» записываются содержание задания и характер его выполнения (читать, рассказать наизусть и др.), страницы, номера задач и упражнений, практические работы. Если ученикам дается задание на повторение, то характер задания конкретно указывается в журнале. По тем предметам, по которым не предусмотрено обязательное домашнее задание (музыка, изобразительное искусство и др.), запись в графе «Домашнее задание» не проводится.

7. При написании сочинения по белорусской (русской) литературе в Х-ХП классах выставляются 2 отметки: первая – по литературе, вторая – по языку. Если на написание сочинения отводится 2 урока литературы, оба урока записываются на странице, отведенной на этот предмет. Отметка по языку выставляется без указания даты, запись «Сочинение по литературе» на правой стороне журнала также делается без указания даты. Если же на написание сочинения используется один урок языка и один урок литературы, то запись и выставление отметок делаются соответственно на обеих страницах журнала с указанием даты на каждой.

8. Отметка за чтение произведений наизусть, предусмотренных в программах по белорусской и русской литературах, может выставляться в одну графу с указанием даты проведения соответствующего урока после записи на предыдущем уроке «выучить наизусть» или на любой из уроков по изучению творчества поэта.

9. Отметка за проверку техники чтения (V-VIII классы) выставляется с указанием даты в одну графу, если на этот вид деятельности учителем отводится целый урок.

10. В случае неправильного выставления отметки исправление проводится следующим образом: неправильно поставленная отметка в клеточке зачеркивается, рядом исправляется правильная отметка, внизу страницы делается запись: «Отметка ученику (указывается фамилия) исправлена с (указывается отметка) на (указывается отметка)», дальше ставится подпись учителя и дата.

