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ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке обеспечения учащихся учебниками и учебными пособиями

1.
Общие положения

1.1 Настоящее Положение о порядке обеспечения учебниками учащихся муниципального бюджетного образовательного учреждения города Костромы «Средняя общеобразовательная школа № 22» разработано в соответствии с Федеральным  Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и устанавливает:

●
порядок обеспечения учащихся учебниками и учебными пособиями в ОУ;

●
порядок взаимодействия должностных лиц учреждения, участвующих в процессе учебного книгообеспечения;

●
последовательность действий, механизмы учета, финансирования, выбора учебно-методического комплекта, сроки и уровни ответственности должностных лиц по вопросам учебного книгообеспечения.

1.2.  Порядок обеспечения учебниками – это последовательность действий должностных лиц образовательного учреждения по решению вопросов учебного книгообеспечения обучающихся.

2.
Учет библиотечного фонда учебной литературы

образовательного учреждения

2.1.  Образовательное учреждение формирует библиотечный фонд учебной литературы, осуществляет учет учебников, входящих в данный фонд, обеспечивает их сохранность и несет за него материальную ответственность.

2.2.  Учет библиотечных фондов учебной литературы осуществляется работником библиотеки ОУ в соответствии с порядком учета библиотечных фондов учебной литературы общеобразовательного учреждения.

2.3.  Учет библиотечных фондов учебников отражает поступление учебников, их выбытие, величину всего фонда учебников и служит основой для обеспечения сохранности фонда учебников, правильного его формирования и использования, контроля  наличия и движения учебников. На основе учетных документов осуществляется контроль сохранности фонда, проверка и передача его от одного работника другому, ведется статистическая отчетность.

2.4.  Библиотечный фонд учебной литературы ежегодно пополняется необходимыми учебниками, количество которых определяется потребностями участников образовательного процесса и комплектуется в соответствии с федеральными перечнями учебников и учебных пособий с опорой на образовательные программы ОУ. Учебник используется 4-5 лет.
2.5.  Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от библиотечного фонда школьной библиотеки;

2.6.  Сохранность фонда учебников библиотеки ОУ обеспечивается через:

●
проведение мероприятий по сохранности учебников и воспитанию бережного отношения в книге;

●
разработку и использование Правил пользования учебниками из фонда учебной литературы библиотеки ОУ с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;

●
реализацию при учете учебного фонда библиотеки ОУ единого порядка учета 

3. Механизм обеспечения учебной литературой

3.1. Механизм обеспечения учебной литературой учащихся школы:

3.1.1. Работник библиотеки проводят инвентаризацию библиотечного фонда учебников, анализируют состояние обеспеченности фонда библиотеки учебниками, выявляют дефицит, передают результат инвентаризации заместителю директора по УВР, курирующему направление деятельности;

3.1.2. Зам. директора по УВР формируют списки учебников и учебной литературы на предстоящий учебный год
3.1.3. Классные руководители информируют учащихся и их родителей (законных представителей) о перечне учебников, входящих в комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке ОУ. 

3.1.4. Директор школы издает приказ, утверждающий порядок обеспечения учащихся учебниками в предстоящем учебном году.
3.1.5. 
Выдача учебников и учебных пособий осуществляется, как правило, в начале текущего учебного года. По окончании учебного года или в иной установленный срок учебники и учебные пособия возвращаются в библиотеку учреждения.

3.1.6.
Выдача учебников и учебных пособий фиксируется в журнале выдачи учебников и учебных пособий
3.1.7. При получении учебника или учебного пособия учащийся обязан внимательно его осмотреть, убедиться в отсутствии дефектов, а при обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки.

3.2. Допускается использование учебно-методических комплектов, входящих в утвержденные федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе и утвержденных приказом директора ОУ. 
3.3. ОУ вправе в течение пяти лет использовать в образовательной деятельности приобретенные до вступления в силу Приказа об утверждении федерального перечня учебников учебники из федеральных перечней учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе в общеобразовательных учреждениях, утвержденных приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 19 декабря 2012 г. № 1067.

На основании письма начальника Департамента государственной политики в сфере общего образования "О федеральном перечне учебников" № 08-548 от 29.04.2014, если основная образовательная программа образовательной организации предусматривает использование учебников, не включенных в федеральный перечень учебников, в целях сохранения преемственности допускается возможность завершить изучение предмета с использованием учебников, приобретенных до вступления в силу Приказа от 31 марта 2014 г. N 253.

3.4. Директор ОУ несет ответственность 

●
за соответствие используемых в образовательном процессе учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников, рекомендованных (допущенных) Министерством образования и науки Российской Федерации к использованию в образовательном процессе;

●
за обеспечение учебниками учащихся.
3.5. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет ответственность за определение списка учебников в соответствии с утвержденными федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе.
3.6. Заведующий библиотекой несет ответственность за:

●
достоверность информации об имеющихся в фонде библиотеки ОУ учебниках и учебных пособиях;

●
достоверность оформления заявки на учебники в соответствии с реализуемыми ОУ образовательными программами и имеющимся фондом библиотеки;

●
организацию обеспечения в полном объеме учащихся учебниками и учебными пособиями, имеющимися в фонде библиотеке ОУ
●
осуществление контроля сохранности учебников и учебных пособий, выданных учащимся;

3.7. Педагоги ОУ обеспечиваются учебниками из библиотечного фонда в единичном экземпляре. 

4. Права и обязанности учащихся
4.1. Учащиеся обязаны бережно относиться к учебникам и учебным пособиям.

4.2. Учащиеся имеют право на бесплатной основе:

· получать информацию о наличии в библиотеке учреждения конкретного учебника или учебного пособия;

· получать полную информацию о составе библиотечного фонда через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;

· получать консультационную помощь в поиске и выборе учебников и учебных пособий;

· пользоваться для поиска учебников и учебных пособий справочно-библиографическим аппаратом библиотеки;

· работать в читальном зале с отдельными учебниками и учебными пособиями в режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров, и (или) получать такие издания на срок, ограниченный от двух недель до одного месяца.
4.3. Учащиеся обязаны возвращать учебники в библиотеку в установленные сроки.
