Анализ выполненной работы

Зам.  директора по АХР

За 2017 - 2018 учебный год

Основными направлениями деятельности заместителя директора школы по административно-хозяйственной деятельности  являются:

· Хозяйственная деятельность школы.

· Материально-техническое обеспечение учебного процесса.

· Обеспечение  режима здоровых, безопасных условий труда и учебы.
· Соблюдение требований пожарной безопасности здания.

· Организация обучения,  и  проведение инструктажей на рабочем месте технического персонала.

· Проведение инвентаризации.

· Планирование, организация капитального и текущего ремонта учреждения.

· Подготовка договоров с предприятиями, учреждениями по обеспечению жизнедеятельности учреждения.

· Ведение соответствующей документации.

За прошедший учебный год была  сделана следующая работа:

В октябре, ноябре вместе с инженером-энергетиком РЦО производились замеры температурного режима в основном  здании  и  в  муз. отделении.   В кабинетах №№ 111,201,113  в цехах  столовой, в библиотеке, музыкальном отделении был произведен монтаж и установка оконных блоков.

  До 30 мая 2018 года был выполнен приказ № 2/99 от 18.04.2011г. « О подготовке учреждения образования к весенне-летнему пожароопасному периоду».

- Проведена уборка территории от мусора период с 23.04.2018г. по 23.05.2018г.

- В мае  проведена обработка территории от клещей, согласно договору № 243 от 06.04.18г.
- Ежемесячно проводится  дератизация  помещений школы, согласно договору № 44 от 01.01.2018.                               
- Ежемесячно проводится обслуживание пожарной сигнализации согласно договору № ТО-94 от 09.01.2018г.    
- Ежемесячно  составляется акт о списании моющих и чистящих средств.

- Ежемесячно составляется табель по заработной плате, приказы о доплатах, график   работы сторожей.

  Перед приемкой летнего оздоровительного лагеря произведена генеральная уборка помещений .

- Установлены кабинки в туалетах для девочек начальной школы и среднего звена.

- Произведена  замена пожарной лестницы запасного выхода в музыкальном отделении.
  Материально - техническое  обеспечение школы:
            Расходование  бюджетных средств
.

1. Техническое обслуживание системы пожарной сигнализации – 32 000 руб.  
2. Телефонная связь и интернет –19 542 руб.
3. Вывоз мусора и утилизация -56 800,00 руб.

4. Оплата услуг «охраны» и «ФГУП» 4 673-руб.
5. Профосмотр сотрудников -182 000.руб.

6. Дератизация  помещений школы- 63 891,0 Руб.
7. Обслуживание  компьютерной  техники – 10 000 руб.
8. Электротехнические   измерения – 14 480 руб.
9.   Зарядка  огнетушителей   - 1000 руб.

          Расходование внебюджетных средств на сумму 205 015 руб.
1. Окна пластиковые 5 шт. на сумму  83 600 руб.
2.  Стройтовары на сумму 20361руб.60 коп.
3. Канцелярские товары  на  сумму 4625 руб.
4.  Хозтовары  на сумму – 11412руб.30коп.
5. Электротовары на сумму -  15559 руб.64коп.
6.  Мел на сумму -  750 руб.

7.  Кабинки для туалетов на сумму – 15320 руб.

8.  Сантехника на сумму – 5430руб.

9.  Прибор д/измер. давл.  на сумму – 3855 руб.

10.  Матрас мед. на сумму – 6300руб.

11.  Доска магнитная на сумму – 3882руб.

12.  Холодильник на сумму – 11350руб.

13. Уборка снега на сумму – 8400руб.

14.  Модерниз. пожорн. сигнализации – 1869руб.

15.  Зарядка огнетушителей на сумму – 5620руб.

16. Проверка ростомера и весов на сумму – 2278руб.16коп.

17.  Опрессовка на сумму – 841руб.10коп.

18.  Услуги связи на сумму-122руб.96коп.

19.  Пени на сумму – 3438руб.74коп

 Обеспечение  режима здоровых, безопасных условий труда и учебы:

Ежемесячная генеральная уборка помещений территории школы.
Своевременно производится замена испорченного электрооборудования.
Обеспечение надлежащего теплового и воздушного режима.
Приобретено СИЗ.
Проведены инструктажи на рабочем месте технического персонала.
Проведены инструктажи по электробезопасности на рабочем месте технического                  персонала. 
Проведены инструктажи по  пожарной   безопасности  с  работниками школы.
Провидена инвентаризация  31.10.17г. В результате инвентаризации выявлено следующее:  расхождений с данными бухгалтерии нет.
Проведены  следующие работы к новому учебному году:

1.  Замена оконных блоков в школе на пластиковые окна.

2.  Текущие ремонты  в классах, рекреациях и  кабинетах школы .

3.  Ремонт  лестничных проемов  школы ср. школы, и начальной школы
4.  Приобретение оргтехники.
5.  Была проведена  опресовка основного здания, муз. отдел.,теплицы.

6.  Проведены замеры сопротивления изоляции электропроводки.  
7.  Проведена  зарядка огнетушителей.                                                                                        
8.  Замена линолеума каб. №109. 
9. Ремонт теплицы.
10. Ремонт в раздевалках спортзалов «А»и»В».
Проанализировав ситуацию за отчетный период, считаю, что было сделано немало           работы по укреплению материальной базы школы и здания в целом. 

В 2018-2019 учебном году планируется провести следующие работы по укреплению материально-технической базы школы:

1.  Ремонт столовой.
2.  Замена оконных блоков по всей школе на пластиковые окна.

3.  Текущие ремонты  в классах и  кабинетах школы.

4 . Ремонт спортзалов.
5.  Ремонт кровли.

            Составила  зав. хозяйством                                    Л. И. Бредихина.
